Agsistante administratjye

Sandrine GA UBERT - Déclarations et démarches

) ) sur Internet
Vous apporte aide et conseils pour vos

- Initiation a 'informatique
taches administratives. - Démarches administratives (carte grise, carte

@@iﬁ%@ d’identité, visite médicale poids lourd...)

- Aide a la gestion
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10 fe §sionne l ol p P rtlc U lle r - Constitution et suivi de dossier (papier,
. ) . y . téléphonique, internet...)
Faites appel a une assistante administrative _ Classementt
a domicile, en entreprise ou en externe - Photocopies / numérisations
afin de vous recentrer sur votre activité - Rédaction et traitement du courrier
il i g -R Is d’éché
et de faciliter votre quotidien. APPE S
%W @@@3}@ Exp érience
Tél : 06-89-39-48-29 Professionnels:
@ : gaubert.sandrine09@gmail.com - Devis, factures, suivi de livraisons, relances
Facebook : Sandrine GAUBERT Assistante Administrative - Commandes

, - Reglement factures
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- Démarches vis-a-vis des tiers

Rigueur | - Standard téléphonique

- Rédaction et traitement du courrier

. Pas d’embauche
. Ne réglez que les prestations réalisées

. Pas d’engagement sur la durée - Elaboration de tableaux Excel

2 1€ - Cl t
. Ponctuellement ou régulierement assemen

- Déclarations diverses Professionnalisme

C’est vous qui décidez.
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